Elamuhaldus

Kasutajajuhend

Nuppude seletus
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1. Kõige esimene kirje

2. Eelmine kirje

3. Järgmine kirje

4. Viimane kirje

5. Andmete parandamine

6. Uue kirje lisamine

7. Kirje kustutamine

8. Muudatuste salvestamine

9. Muudatuste tühistamine

10. Sorteerimine

11. Otsing

12. Otsingu lõpetamine

Kui mõned nupud on hallid, siis neid ei saa sel hetkel kasutada.

Esimene käivitus

1. Programmi käivitamisel avaneb sisselogimise dialoogiaken. Esimesel korral sisestage kasutajaks “ADMIN” ja parooliks “a”.


2. Valige menüüst Fail->Kasutajad.
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2.1. Uue kasutaja loomiseks vajutage ’+’ nupule.

2.2. Sisestage kasutaja nimi ja parool. Sisestusvigade vältimiseks tuleb parool sisestada kaks korda

2.3. Andmete salvestamiseks vajutage ’’ nupule. Kui soovite sisestamist katkestada, siis vajutage ’’ nupule.

2.4. Muutke ära ka ADMIN kasutaja parool. NB! ADMIN on ainuke, kes saab luua teisi kasutajaid.

3. Valige põhiaknas aktivne maja, kuu ja aasta.
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4. Sisestage kasutatavad kululiigid. Selleks valige menüüst Fail->Kululiigid
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4.1. Uue kululiigi sisestamiseks vajutage ’+’ nupule.

4.2. Sisestage kululiigi andmed. Püsikulud on kulud, mis on igal kuul sama suurusega ja mida ei ole vaja välja arvutada. Tariifiga on tegemist, kui on teada tema suurus mingi ühiku kohta (näiteks 45 krooni/inimene). Kui teada on ainult lõppsumma, mis tuleb korterite vahel ära jagada (näit. 15000 krooni küttearve), siis jätke Tariif väli tühjaks.

4.3. Kui mõnda kulu ei jaotata, vaid määratakse mõnele konkreetsele korterile (näit. sauna kasutamine), siis valige kulude jaotamise juures viimane variant (määratud kulu).

4.4. Andmete salvestamiseks vajutage ’’ nupule. Kui soovite sisestamist katkestada, siis vajutage ’’ nupule.

4.5. Kui kõik kululiigid on sisestatud, siis sulgege aken. Kui hiljem tekib vajadus uusi kortereid sisestada, siis avage see aken ja vajutage ’+’ nupule. Kustutamiseks vajutage ’-’ nupule ja seejärel kinnituseks ’’.

5. Sisestage aktiivse maja korterite andmed. Selleks valige menüüst Fail->Korterid.
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5.1. Uue korteri sisestamiseks vajutage ’+’ nupule.

5.2. Sisestage korteri andmed. Kui tegemist on eraisikuga, siis sisestage vastavasse välja linnuke, kui firmaga, siis jätke see tühjaks. Vananenud välja sisestage linnuke sel juhul, kui te ei soovi seda korterit enam arvutustes kasutada.

5.3. Kui korteriomanik ei osale mõningate kulude tasumises, siis sisestage need kulud vastavasse aknasse

5.4. Kasutatavad mõõdikud aknasse sisestage kõik korteris olevad mõõdikud (vesi, eleketer, gaas).

5.5. Püsikulude aknasse kandke kõik igas kuus korduvad konstantsed kulud

5.6. Andmete salvestamiseks vajutage ’’ nupule. Kui soovite sisestamist katkestada, siis vajutage ’’ nupule.

5.7. Kui kõik korterid on sisestatud, siis sulgege aken. Kui hiljem tekib vajadus uusi kortereid sisestada, siis avage see aken ja vajutage ’+’ nupule. Kustutamiseks vajutage ’-’ nupule ja seejärel kinnituseks ’’.

6. Sisestage arveid koostava firma andmed – Fail->Firma andmed. Need andmed lisatakse arvele.
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Nüüd on püsiandmed salvestatud.

Elamuhalduskulude arvutus

1. Valige menüüst Perioodilised andmed->Mõõdikute tariifid. Siia sisestage kõigi kasutatavate mõõtjate tariifid. Eraldi väärtused saab anda firmadele ja eraisikutele ning mõõtjaga ning mõõtjata korteritele. Üldnäidu lahtrisse sisestatakse kogu maja peale kulunud vee, gaasi või elektri kogus.
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2. Valige menüüst Perioodilised andmed->Jooksvad tariifid. Siia sisestage kõigi kululiikide, mida käsitletakse tariifidena, väärtused.
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3. Valige menüüst Perioodilised andmed->Jooksvad kulud. Siia sisestage kõigi ülejäänud kululiigid, milledest on teada lõppsumma ja mis tuleb korterite vahel ära jagada.
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4. Valige menüüst Perioodilised andmed->Individuaalsed maksed. Siia sisestage kõik üksikutele korteritele määratud kulud, mis ei kuulu üldisele jagamisele. Valige vasakust aknast korter ja sisestage paremasse aknasse talle määratud kulu.
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5. Valige menüüst Perioodilised andmed->Mõõdikute näidud. Siia sisestage iga kuu kõigi korterite mõõdikute näidud. Valige vasakust aknast korter ja sisestage paremasse aknasse tema mõõdikute uued näidud. 
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 nupule vajutades tuuakse Vana näit lahtrisse kõikide korterite eelmise kuu näidud.
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6. Kulude arvutuseks valige menüüst Perioodilised andmed->Kulude arvutus. Arvutamiseks vajutage 
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 nupule.
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· Külma vee arvutamisel leitakse kõigepealt mõõdikutega korterite maksed (tariif korda külma ja sooja vee mõõdikute näitude vahe. Seejärel lahutatakse külma vee üldnäidust mõõdikute summa ja jagatakse saadud suurus ülejäänud elanike vahel. Saadakse kulutatud kantmeetrite arv elaniku kohta. See korrutatakse vastava tariifiga (mõõtjata, eraisik või firma) ja elanike arvuga mõõtjata korteris.

· Sooja vee arvutamisel arvutatakse tegelikult ainult külma vee soojendamiseks kulunud rahasumma. Ette antakse vee soojendamisek kulunud MWh maksumus, mis on kirjas EHALDUS.INI failis:
[Parameetrid]
Kyte=475.00

Kui Mõõdikute tariifid aknas on “Soe vesi” real mõõtjata tariif 0.00, siis arvestatakse kogu kütmisele kulunud raha sooja vee peale (suvehooaeg). Kõigepealt arvutatakse mõõdikuga korterite vee soojendamise kulu.. See lahutatakse üldsummast ja leitakse teistele korteritele tariif, jagades jäägi elanike arvuga. Kui Mõõdikute tariifid aknas on “Soe vesi” real mõõtjata tariif suurem kui 0.00, siis arvestatakse sooja vee maksumus tariifide järgi. Ülejäänud raha jagatakse kütmisele küttepinna alusel (talvehooaeg).

· Gaasi maksete arvutamisel võetakse aluseks elanike arv. Gaasi ühiku hind ja tariifid elanike arvu järgi on salvestatud GAAS.INI faili:
[Gaas]
Hind=50.0
1=14.0
2=23.4
3=30.4
4=37.0
5=41.4
6=45.4
Gaasimõõtjaga korteris arvutatakse makse suurus mõõtja näidu ja gaasi ühiku hinna järgi. Mõõtjata korteris saadakse makse gaasi ühiku hinna ja elanike arvust sõltuva tariifi korrutisena (näit. 3 elanikuga korteri makse on 50*30.4).

Tasumine

Elanike käest laekunud rahade üle saab pidada arvestust , valides menüüst Kassa->Tasumine. Kui tegemist on pangaülekannetega, siis kustutage Kassa välja eest linnuke. Kassaorderi vaatamiseks või väljatrükiks vajutage 
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. Kui soovite orderit printida, siis vajutage järgmises aknas Print nupule.
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Arved ja aruanded

Arvete väljatrükiks valige menüüst Raportid->Arved. Avanevas dialoogiaknas märkige ära, milline peab olema arve tasumise tähtaeg. Vaikimisi pakutavat väärtust saate te muuta ka EHALDUS.INI failist: 

[Parameetrid]

Maksepäev=15

1. arve number näitab, millisest numbrist hakkab pihta arvete nummerdamine. Kui te prindite välja kõikide korterite arved ja märgite ära, et 1. arve number on 4, siis saate te arved numbritega 4,5,6,7...

Korteri number võimaldab teil valida, kas soovite printida kõikide või ainult ühe korteri arve.
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